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Introduzione

La presente guida, estratta dalla guida ufficiale di Argo DidUp, vuol aiutare il coordinatore di
classe a gestire al meglio la delicata fase dello scrutinio.

Per tutte le questioni legate agli aspetti legali o relative ai singoli alunni, la persona di riferimento

e il Dirigente Scolastico.



https://www.argosoft.it/argox/docx/didup/manuale.pdf

Prima dello scrutinio

SECONDE - Certificazione delle competenze

|_coordinatori delle classi 2" dovranno controllare che sia presente' la Certificazione delle

Competenze per ogni alunno con sospensione del giudizio, prima dello scrutinio, andando su
Giudizi e scegliendo la classe e successivamente la voce Certificazione delle competenze -
giudizio finale

NB: per la corrispondenza tra competenze degli assi culturali e le singole discipline, fare
riferimento al’ALLEGATO ALLA CIRCOLARE.
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' nel caso non dovesse essere presente, chiedere alla segreteria didattica di farsi sbloccare i giudizi.




CLASSI INTERMEDIE - Giudizio complessivo

| coordinatori delle classi 1"-27-3" e 4 dovranno controllare che sia presente? il giudizio finale
per ogni alunno prima dello scrutinio andando su Giudizi scegliendo la classe e successivamente
la voce Valutazione Periodica - GC2 - Giudizio Complessivo.
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2 nel caso non dovesse essere presente, chiedere alla segreteria didattica di farsi sbloccare i giudizi.




@ @ Alunno: GATTI MARCO @ - Scegliere gli

. . N .
Classe: 5A TECNICO GESTIONE AZIENDALE SEDE CENTRALE (ITCL) indicatori prui donei
Riquadro: DIP - Ammissione esami di stato - Periodo: SF1 - Scrutinio finale .

per comporre il

Quadro: 1-Giudizio sintetico v . P .
giudizio sul singolo
studente.

INDICATORE PREFISSO FRASE SUFFISSO
1- CONOSCENZ Il candidato si prese... Sceglidallalista ¥ conoscenze.
2- COMPETENZE Sceglidallalista v
3- CAPACITA' Scegli dallalista - - Spu ntando |a
4 - SITUAZIONE DI PARTENZA Lasituazione dipar...  Sceglidallalista v e Ca Se I I a 13 m Od ifi Ca
5 - PROGRESSI CURRICULARI i progressi curricula...  Sceglidallalista v
9 . . o .
6- COMPORTAMENTO I suo comportame...  Scegli dalla lista v manua |e || g | Ud 1Z10
7 - IMPEGNO e ha mostrato un ... Sceglidallalista v P H
puo essere modificato

8 - INTERESSE Ha i uni.. |Sceglidallalista hd

([ Modificamanuale (Riattribuisci) ( Svuota ) e pe rsona I 127 atO .

- Giudizio

Il giudizio potra essere modificato anche durante lo scrutinio oppure al termine di esso per poter
operare le necessarie modifiche richieste (come ad esempio, segnalare eventuali carenze del
2019/20 - PAI. Al termine della compilazione e solo se non vi sono piu modifiche, bisognera
bloccare i giudizi premendo il pulsante “blocca giudizi”.

Per la classe 3” Serale: || coordinatore indichera nel verbale le carenze indicando il numero e il
titolo dell’lUDA.




Il coordinatore a questo punto pud procedere a valutare gli alunni nella sua disciplina, e accede
allo SCRUTINIO FINALE per inserire dati come la proposta della condotta ed avvantaggiare
quindi le operazioni di scrutinio.

NB: a questo punto, per l'inserimento di voti e giudizi nelle vostre discipline, seguite le
indicazioni proposte nella “Guida Argo scrutini finali DOCENTI”. Completato I'inserimento dei
vostri voti, tornate su questa guida.
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Durante lo scrutinio

STEP 1- Accesso allo scrutinio

Il docente coordinatore entra nella sezione scrutini/caricamento voti e seleziona scrutinio
finale. Per modificare il voto di uno studente sara necessario cliccare o sul nome dello studente
(nel caso il voto da modificare sia solo per uno studente) oppure sulla disciplina (nel caso la
modifica debba essere fatta su piu studenti).

o scczvae |1
ALUNNO

| s
| & i 8 14

18/12/2001

29/07/2002 2 2
14/10/2000 9
24/05/2002 8 13
23/03/2002 E] 2
10/09/2002 10
29/09/2002 10 2
24/05/2002 8
04/09/2002 9
07/05/2002 9 2
16/03/2002 E] 2
06/02/2002 9 1
05/04/2002 10 10
17/04/2002 10
25/04/2002 9 2
20/11/2001 8 2
08/08/2001 E] 8

STEP 2 - situazione dello studente (voti, media ed esito)

A questo punto, si procede al vero e proprio scrutinio. Si clicca sul singolo studente e si aprira la
schermata sottostante. Per ogni alunno il coordinatore andra a visionare la situazione e i giudizi
sintetici inseriti dai docenti delle varie discipline.

Il programma propone, per ogni alunno, una media aritmetica che deve essere ufficializzata
cliccando l'icona “freccia” mostrata nell'immagine.




Alunno: @ @ ( Indietro )( Salva ) (Azioni v)

Classe: 5Ser SIRIO INFORMATICA-MECCANICA Serale - Periodo: SCRUTINIO FINALE

MATERIA PROP... ORALE ASSENZE GIUDIZIO SINTETICO

INFORMATICA

SISTEMI E RETI

GESTIONE IMPRESA

ICECNA INDLICTRIALE 1A Conoscenza ottima e presentazione ordinata degli A
Media Matem.: o Media:  7.33 Esito: Al-Ammesso/aaisensidellO. ~
Credito: 0

Una volta effettuata la conferma della media matematica proposta dal sistema si passera a
inserire I'esito scegliendo tra le voci proposte:

e Ammesso/a dopo Sospensione;

e Non ammesso/a a dopo Sospensione.

A questo punto & possibile andare a inserire il credito premendo il tasto “Azioni” - vedi punto
successivo.

NB: Ricordarsi di effettuare il salvataggio per ogni alunno (bottone SALVA).
Infine, effettuare il salvataggio del tabellone (bottone SALVA).

STEP 3 - ATTRIBUZIONE DEL CREDITO
Procedere con I'ATTRIBUZIONE DEL CREDITO con le seguenti modalita:

Per le classi 3" - 47 - 5%:

Quando si e allinterno della riepilogo per alunno bastera cliccare sul pulsante azioni e
selezionare la voce dettaglio credito alunno, nelle fiche in altro a sinistra, selezionare la voce

“Punteggio” - si aprira la seguente schermata.



Classe: 5B Tessile, Abbigliamento e Moda Sede Centrale (ITAM) - Periodo: SCRUTINIO FINALE

Assenze Crediti | Punteggio

Voto Condotta: C o 1

Media: & Credito Precedente:

Banda di oscillazione credito: minimo: 15 massimo: 1€ @

Credito Spettante 2020/2021: 152 |Creditn: Totale: 28
[ Levalutazioni allo scrutinio finale sono state tutte pari o superiori a 8/10 G
On punteggio massimo & stato attribuito all unanimita

ﬁ Note:
3

Procedere a confermare la condotta cliccando sulla freccia blu. A questo punto sara possibile
consultare il minimo e il massimo attribuibile e che deve essere inserito nella casella “Credito”,
indicata dalla “Freccia 2”.

ATTENZIONE: Qualora lo studente dovesse aspirare al 100 e lode sara necessario spuntare la
casella “ll punteggio massimo é stato attribuito all’'unanimitd” o comunque andra spuntata se il
punteggio dovesse essere il massimo e dato all’unanimita.

Nella Sezione NOTE sara necessario andare a indicare le motivazioni per I'attribuzione del

massimo della fascia.

NB: Ricordarsi di effettuare il salvataggio per ogni alunno (bottone SALVA).
Infine, effettuare il salvataggio del tabellone (bottone SALVA).

Una seconda strada per attribuire i crediti € dalla schermata del Tabellone, cliccando sul pulsante
“Azioni” e poi su inserimento rapido credito/media/esito dal quale sara possibile andare ad
attribuire i crediti e I'esito - senza pero vedere quali sono i crediti attribuibili. Tramite questa
funzione e consigliabile inserire solo i crediti e I'esito. La media va sempre inserita come spiegato
allo step 2.

STEP 5-BLOCCO DELLO SCRUTINIO

Per concludere lo scrutinio sara necessario andare a premere il pulsante blocca voti.




Dopo lo scrutinio

Una volta bloccati i voti tramite 'apposito pulsante, € necessario premere il pulsante “Azioni” e

effettuare le seguenti operazioni:

( Indietro ) (_- 5b|ﬂﬁl‘£l‘mﬁ) m. [J Riportare Esito e media

nelle schede annuali

enza Esito 3 Stampa Tabellone

[J Compilare il verbale
4¢ Compilz Verbale
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$ Riporta Esito e Media nelle Schede Annuali

STEP 1: operazioni conclusive

Sl shlg

in

- Cliccate su Azioni e successivamente su Riporta Esito e Media nelle schede
Annuali. - Apparirad un messaggio di conclusione del processo.

STEP 2: Produzione del VERBALE

- Cliccate su Azioni -> Compila il verbale e scegliere la voce Verbale per lo Scrutinio
Finale (Ripresa dello Scrutinio) - per la classe adeguata.
- Si aprira la seguente schermata

10



Verbale di classe ( Indietro ) Scarica

= 35ea06dc-2062-4a2f-9863-9d492614fc49

Ministero dell'lstruzione e del Merito

Istituto Tecnico Statale di Istruzione Superiore "T. Buzzi"
PRATO

- Premere il pulsante scarica per poter scaricare la versione editabile.

- Compilare il Verbale e rileggerlo attentamente assicurandosi che vi siano tutti i dati
corretti per quanto riguarda: insufficienze, crediti, carenze e altri dati.

- Inviare il file .pdf del verbale attraverso il portale DOL.

CHECK LIST - Coordinatore

Periodo Operazione

Prescrutinio Controllare presenza giudizi complessivi (cl. 1*- 4%)
Controllare presenza scheda delle competenze (27)

Inserire la condotta.

Scrutinio Analisi della situazione dei singoli alunni sospesi
Conferma media;

Decisione Esito;

Attribuzione credito (3"-4");

BLOCCO VOTI

BLOCCO GIUDIZI

Post Scrutinio Riporto esito e media nelle schede annuali;

Compilazione verbale

00 | 000000 (0o0oo

: 3
Fine
3 Si prega di segnalare a vicepresidenza@tulliobuzzi.edu.it eventuali problematiche al fine di migliorare

questo manuale.

"


https://sites.google.com/tulliobuzzi.edu.it/dol/funzioni/tutte-le-funzioni
mailto:vicepresidenza@tulliobuzzi.edu.it
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