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REFERENTE
UFFICIO AMMINISTRATIVO

Circolare  n° 243 Data: 25/05/2026

A: Docenti
Personale ATA

p.c.: Sito Web

Oggetto: Incarichi FIS a.s. 2025/2026 – Accettazione incarichi e rendicontazione attività

Si informa tutto il personale docente e ATA che nei prossimi giorni saranno inviate, tramite il portale 
Argo,  le  notifiche relative agli  incarichi  dei  progetti  svolti  e/o  da svolgere  nel  corrente anno scolastico  
2025/2026.
Le comunicazioni saranno inviate dall’indirizzo:

comunicazioni-scuola@portaleargo.it
con oggetto:

“FIS 2025/2026 - Notifica delle attività”

All’interno della mail saranno riportate le istruzioni per accedere al portale  Argo Personale, dove 
ciascun docente/personale ATA dovrà:

• prendere  visione  e  accettare/rifiutare  l’incarico  assegnato;  qualora  l’attività  sia  già  conclusa, 
procedere alla rendicontazione delle ore effettivamente svolte.

• Durante la fase di rendicontazione sarà necessario allegare, per ciascun incarico, la relativa time card 
con il dettaglio delle attività e delle ore effettuate.

Si precisa pertanto che, a partire dal corrente anno scolastico, le time card non dovranno più essere 
inviate tramite posta elettronica, ma dovranno essere caricate direttamente all’interno del singolo incarico 
sul portale Argo.

Per  maggiori  dettagli  operativi  si  rimanda alle  diapositive  allegate  alla  presente  comunicazione.
Si  raccomanda  la  massima  attenzione  e  collaborazione  al  fine  di  agevolare  le  procedure  di  gestione  e  
liquidazione delle attività svolte.

Il Dirigente Scolastico
Alessandro Marinelli
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