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REFERENTE
Ufficio Tecnico

Circolare  n° 072 Data: 07/11/2026

A: Personale ATA
p.c.: Sito Web

Oggetto: modifica modalità di consegna del materiale di pulizia

Al fine di ottimizzare i tempi di consegna e gestire al meglio i consumi dell’Istituto, con la presente 

si comunicano le nuove modalità di consegna del materiale di pulizia del Magazzino.

Presso la Portineria è disponibile il nuovo modulo di richiesta, che dovrà essere compilato e firmato 

per piano/corpo e riconsegnato presso l’Ufficio Tecnico – entro e non oltre le ore 13:00 del martedì.

I  Referenti  del  Magazzino  provvederanno  a  controllare  le  richieste  pervenute  e  a  preparare  il  

materiale occorrente. La consegna avverrà il giovedì mattina (ad un solo collaboratore/referente per piano) 

con i seguenti orari:

    • 11:00 - 11:20: PIANO 1 (corpo 1 e 2) e PIANO 2 (corpo 1 e 2);

    • 11:20 - 11:40: PIANO TERRA (portineria e vicepresidenza) e LABORATORI;

    • 11:40 - 12:00: SOTTOSUOLO e PALESTRA.

Certi della vostra consueta collaborazione, restiamo a disposizione per qualsiasi chiarimento.

Il Direttore SGA

Gianfranco Ansani
Il Dirigente Scolastico
Alessandro Marinelli
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